
报告厅使用预约登记表
	报告厅名称
	

	活动内容
	
	登记日期
	

	使用单位
	
	活动人数
	

	联系人
	
	联系人电话
	

	使用时间
	年   月    日     星期   

 使用时间：

	设备要求
	扩    音  

话筒个数  

投 影 机       

信息办笔记本电脑 

自备笔记本电脑  

(需要提前调试)

U   盘

Internet网

	回复
	    

	技术保障人员
	
	经办人
	


说明：

1．经办人为学院负责人或秘书。

2．提前三天填写申请表，用邮件发给工作人员，并电话告知，使用安排以回复为准。

3．提前布置会场，原则上不得随意搬动主席台上的设施。

4．填写上表后发wenxx@cslg.cn 温晓行老师，电话：52251653  

5．座位数：东湖齐之厅807座、东湖从之厅124座、东南图书馆报告厅516座

乐之厅272座（乐之厅需经校办同意后，方可使用）


